
 

 

GUIDE DU LECTEUR 
 

Le catalogue 
 

 

Fonctionnalités du compte lecteur 
 

En vous connectant à votre compte vous arrivez sur la page “Mon compte” qui répertorie vos prêts et 

demandes de documents en cours.  

 

Encadrées en vert sont les dates de retour des ouvrages, la partie encadrée en bleu correspond à la 

zone vous permettant de prolonger le prêt.  

  



Sur la gauche de l’écran vous verrez toutes les fonctionnalités de votre compte, à l’Efeo toutes les 

fonctionnalités ne sont pas activées :  

 

 

 

Fichier papier 
 

La fonctionnalité fichier papier sert de page de réservations pour les documents qui ne sont pas 

catalogués, cela concerne majoritairement les microfilms, les estampages, les manuscrits et les 

archives.  

En cliquant sur “Fichier papier” un formulaire de demande s’ouvrira, vous devrez y renseigner à 

minima : titre, et cote 

 

  



Mes infos personnelles 
 

Cette page rassemble toutes les informations vous concernant que vous avez fournies lors de 

l’inscription : identité, adresse et informations de contact 

Vous trouverez également dans cette page vos droits de prêt :  nombre de consultations sur place, 

nombre de prêt à domicile, durée de prêt à domicile ainsi que le nombre de réservations possibles sur 

des documents déjà empruntés.  

Lors de changements d’adresse ou d’adresse mail, merci de renseigner ces champs et cliquer sur 

“Soumettre demande de mise à jour”. 

 

  



Mot de passe 
 

Cette page comme son nom l’indique, vous permet de changer votre mot de passe. Cela est utile dans 

le cas où vous auriez demandé à un membre de l’équipe de la bibliothèque de changer votre mot de 

passe que vous souhaiteriez à présent modifier.  

 

 

Au cas où vous auriez oublié votre mot de passe, il suffira de cliquer “Mot de passe oublié ?” sur la 

page d’accueil, l’adresse mail renseignée sera nécessaire pour qu’un lien de réinitialisation vous soit 

transmis.  

 

 

Mon historique de recherche / prêt / réservations 
 

 

  



Votre historique de recherche, vous permet de voir les recherches que vous avez effectuées dans le 

catalogue, les termes que vous avez recherchés (titre/auteur/collections/ etc.…) ainsi que leurs 

résultats. 

 

 

Votre historique de prêt vous permet de voir tous vos prêts à domicile ainsi que les prêts sur place 

accompagnés des données de dates de prêt, divisés en deux onglets distincts.   

 

  



Votre historique de réservations vous permet de voir toutes les réservations effectuées sur votre 

compte avec les dates de réservations ainsi que leurs statuts.  

 

 

 

Suggestions d’achat 
 

Vous pouvez utiliser cette fonctionnalité pour suggérer l’acquisition d’un ouvrage aux bibliothécaires 

chargés des collections. Le bibliothécaire jugera de la pertinence de cette acquisition par rapport à la 

politique documentaire du fonds.  

 

 

  



Mes notifications 
 

Cette page vous permet de décider quand et si vous souhaitez recevoir des messages de rappel avant 

un retard de retour de document.  

 

 

 

 

Mes listes 
 

Cette fonctionnalité vous permet de consulter/modifier/supprimer/partager les listes d’ouvrages que 

vous vous êtes construites sur le catalogue, elle vous permet également de consulter les listes 

publiques constituées par les bibliothécaires.  

 

  



Construire une liste  

Pour construire une liste vous devez choisir sur une page de résultat de recherche les livres que vous 

souhaitez incorporer à une liste (existante ou une nouvelle)  

 

 

 

Une fois les ouvrages choisis, et en cas de nouvelle liste, vous devez choisir son intitulé ainsi que de 

rendre la liste publique ou privée.  

 


